Guia basica para catalogar Documentos (pre y posgrado) en Repositorio Institucional
Universidad de Caldas

Descripcion:

A continuacion, se presenta una guia basica para la catalogacion de tesis de pre y posgrados
en el Repositorio institucional de la Universidad de Caldas con la version de DSpace 7.3,
con el fin de solucionar algunas dudas que se presentan a la hora de diligenciar el
formulario, el cual involucra la catalogacion de una Tesis en el Sistema de informacion que
se ha contratado con la empresa Metabiblioteca.

La directriz que se ha trazado para la Red Colombiana de Informacion Cientifica (RedCol)
version 2020, es la de poder realizar una catalogacion preservando los datos y dando
acceso a la memoria institucional, al contenido académico, cientifico, cultural y
administrativo de toda la informacién cientifica y cultural que se genera en la Universidad
de Caldas, de esta manera podra ser compartida en la nube de Internet para conocimiento
general.

Para realizar el proceso de autoarchivo, el usuario debe realizar los siguientes pasos:
PASO 1
Diligenciar la carta de autorizacion

Generada directamente desde la plataforma SABio, donde es necesario diligenciar y
aceptar o rechazar los términos de publicacion para posteriormente descargar:

Ingreso a la plataforma de SABio para creacion de Carta de Autorizacion Publicacion
Repositorio institucional

https://sabio.ucaldas.edu.co/sabio/faces/dspace/autorizar-carta-repo.xhtml



http://sabio.ucaldas.edu.co:8181/sabio/faces/dspace/autorizar-carta-repo.xhtml
http://sabio.ucaldas.edu.co:8181/sabio/faces/dspace/autorizar-carta-repo.xhtml
https://sabio.ucaldas.edu.co/sabio/faces/dspace/autorizar-carta-repo.xhtml

Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 4 Paso 5 Paso 6 Paso 7

1. Diligencie la carta de autorizacion. Ingrese a la plataforma SABio y siga todas las instrucciones para diligenciar la informacion (ver el video
tutorial). Tenga en cuenta que el documento debe ser firmado por el autor o titular de los derechos.
Ingreso a la plataforma de SABio para creacion de Carta de Autorizacion Publicacion Repositorio institucional

s'ﬁ Manual de Carta Autorizacion Publica Repositorio LY -,

f -scone: [ O Caldas Bibic [l Bibboteca Ver mds ta.. “Coffipartit

» 5. [No] Los autores autorizan a la Universidad de Caldas para incluir la obra (o sus metadatos en caso de no poderse publicar la obra) en los indices y buscadores que e
estimen necesarios para promover su difusion; y aceptan que la misma (en caso de poderse publicar) pueda ser convertida a cualquier medio o formato que permita su
preservacion digital

* 6. [No] Los autores permitimos la publicacidn en el Repositorio bajo el tipo de licencia Creative Commons Atribucién/recenocimiento-NoComercial -SinDerivados. Para mayor
informacion sebre esta licencia Creative Commons puede consultar aca los términos de la misma consulte aca: https://creativecommeons,org/licenses/by-nc-
nd/4.0/legalcode.es Nota: En el repositorio los autores podran cambiar la licencia Creative Commons al momento de subir el material, de acuerdo al interés de difusion de
la obra, segun las siguientes alternativas: https://co.creativecommons. net/tipos-de-licencias/ Para conocer el texto de las licencias puede consultar en:
https: / fereativecommons. org/ licenses/?lang=es_ES https: //creativecommons. org/ choose /Tlang=es El uso de la licencias CC permiten controlar los derechos de autor para
definir si se permiten o no obras derivadas y si se este permiso se otorga con o sin fines de lucro.

En el siguiente enlace puede apreciar un video tutorial el cual ampliard en detalle el
registro:

https:// www. t m/watch?v=SW R

Es necesario tener en cuenta que el documento una vez descargado debe ser firmado por el
autor o titular de los derechos.

PASO 2

Crear una cuenta de usuario en el Repositorio Institucional

Ingrese a la plataforma y registre su cuenta con un correo electronico personal:

https://repositorio.ucaldas.edu.co/register

Importante:

e No use la direccion de correo institucional @ucaldas.edu.co, (@tools.ucaldas.edu.co,
@udecaldas.edu.co; debido a que estas cuentas seran eliminadas después de su
graduacion.

e Para crear el usuario es necesario ingresar al siguiente enlace: Registro Repositorio
Institucional

Ingresar una direccion de correo electronico Personal valido — Registrarse


https://www.youtube.com/watch?v=SWgCUG_RW7o
https://repositorio.ucaldas.edu.co/register
https://repositorio.ucaldas.edu.co/register
https://repositorio.ucaldas.edu.co/register

Registro de nuevo usuario

Registre una cuenta para suscribirse a colecciones y recibir actualizaciones por correo electrdnico, asi como enviar nuevos items a DSpace.

Direccién de correo electrénico *

Esta direccion sera verificada y utilizada como su nombre de inicio de sesién.

Registrarse
Al registrarse, se envia un mensaje de verificacion al correo electronico registrado

El mensaje de verificacién ha sido enviado

Universidad de Caldas Se envi6é un correo electrénico a monimejial7@gmail.com que contiene una URL especial y més instrucciones.

Repositorio Institucional

Ingreso al correo electronico registrado, se da clic en enlace enviado, de esta manera
contintio con el registro de mi perfil en el sistema de informacidn, como se puede apreciar a
continuacion:

Repositorio Universidad de Caldas: Solicitud de cambio de contras Recibidos x = @

repositorio.bibliotecas@ucaldas.edu.co 305p.m. (hace Tminute) v (& &

parami *

Para cambiar la contrasefia de su cuenta Repositorio Universidad de Caldas, haga clic
que aparece a continuacion:

https:/irepositorio.ucaldas.edu.co/forgot/05315ce533cad457ded48b3e64d9cielb
Si necesita asistencia con su cuenta, puede notificarlo al administrador del repositorie

bdigital@metabiblioteca.com

Cordialmente Repositorio Universidad de Caldas

Al hacer clic en el enlace que se recibe en el correo electronico, se mostrara un formulario,
es necesario ingresar en el mismo una contrasefa para su ingreso:



Olvido de contrasena

Identidad

Direccién de correo electrénico:monimejial7@gmail.com

Seguridad

Introduzca una nueva contrasefia en el cuadro a continuacién y confirmela reescribiéndola en el segundo cuadro.

Contrasefia

seessese

Reescriba para confirmar

seessnne

Enviar contrasefia

Se muestra el siguiente mensaje con el restablecimiento de la contraseiia personal para
ingreso al sistema del Repositorio Institucional:

Se completé el restablecimiento de la contrasefia

o

El restablecimiento de la contrasefia fue exitoso. Ha iniciado sesi6n como el usuario creado.

Universidad de Caldas

Repositorio Institucional

PASO 3

Envio de correo electronico

Luego de tener la carta diligenciada y firmada, debe ser enviada al correo electronico:

repositorio.bibliotecas@ucaldas.edu.co, anexando los siguientes documentos:

-Carta que ha generado desde el sistema SABio (paso 1) debidamente firmada con su
numero de identificacion.

-Acta de sustentacion de la tesis o trabajo de grado, que le fue entregada en su programa
con las respectivas firmas del director de tesis y jurados, es importante que en el acta se
mencione si obtuvo alguna distincidon especial: meritoria, laureada, sobresaliente, de esta
forma se le asignara la coleccion respectiva.


mailto:repositorio.bibliotecas@ucaldas.edu.co

PASO 4

Revision de la documentacion

Se evaluaran los documentos que se entregan y se le asignara una coleccion en el
Repositorio Institucional. Usted sera notificado al correo electronico registrado.

Posteriormente, debe ingresar a la plataforma del repositorio con el usuario y la contrasefia
creada e iniciar sesion, en la parte superior derecha aparecerd nuestro nombre y correo
electronico registrado:

monica mejia
monimejial7@gmail.com

niversidad de Caldas
Inicio Comunidades GuifiiiCul
Mi DSpace

Repositorio Institucional Suscripciones

[ Cerrar sesién

Al dar clic en Mi DSpace, se abrira la siguiente ventana emergente, en la cual mostrard la
comunidad y la coleccion que fue asignada por el usuario funcional del Repositorio
Institucional, de este modo podemos comenzar a realizar el cargue de los documentos en la
plataforma.

Se da clic sobre la Facultad y el Programa respectivo.

Muevo envio

|B uscar una coleccion

E ]

Facultad de Ciencias Juridicas y Saciales 4

Administracién Financiera - Manizales (con ampliaciéna...




PASO 5

Autoarchivo del documento

Para émpezar a cargar mis tres archivos en formato PDF (informe en su version final, carta generada
del sistema sabio debidamente firmada y acta de sustentacion final otorgada por el programa, con sus respectivas

firmas); doy clic en la opcion examinar (como lo indica la flecha)

Inicio * MiDSpace

O examinar

Todo el reposito... | Buscar en el repositorio .. Q)

Mostrar

Sus envios

Su busqueda no produjo resultados. ;Tiene problemas para encontrar lo que busca? Intente poner citas a su alrededor

Sus envios

Registro y catalogacion de documentos

El software del Repositorio Institucional desplegara una serie de formularios que contienen
datos necesarios para que los contenidos ingresados al Repositorio puedan ser
correctamente conocidos por los sistemas de informacion.

IMPORTANTE: A pesar de que aparecen distintos campos de informacion, solo son
obligatorios aquellos que se encuentren marcados en el sistema con un (*). No es necesario
diligenciar los demas campos, pues los mismos podran ser completados por un profesional
del Centro de Bibliotecas, que realizard las observaciones correspondientes para notificar
nuevamente al usuario que publica el documento.

Luego de cargar mis tres ficheros solicitados anteriormente, se despliega el siguiente
formulario:



Inicio = Editar envio

___________________________________________________________________________________________________________________________________

Coleccién | Administracién Financiera - Manizales (con ampliacién a La Dorada) ~

Describir N

Tipologfa Documental - Local =
Tipologia Documental - Local O
Seleccione el tipo (s) de material asociade al recurso (Clasificacién Local). Para agregar dos o mas valores pulse la opcién Afiadir mds.

+ Afadir mas

Titulo propio *

Titulo propio N/A v

Ingrese el titulo completo exactamente como ap: en el documento. El titulo no deberia terminar con punto final, aunque si puede terminar con signo de interrogacion. No hay

opci6n de poner texto en it or favor ingréselo normalmente. Si tiene un subtitulo, este debe ir precedido de dos puntos [:1. Use maytsculas solamente para la primera letra y

para nombres propios.
+ Afadir mas

Corha dn nihlicacian

@ Guardado B Guardar para més adelante

Tipologia Documental - Local *(obligatorio)
Selecciono el tipo (s) de material asociado a mi documento (Clasificacion Local).

Aqui es importante digitar al menos tres caracteres v esperar unos segundos para que
el sistema nos cargue la opcion

Digito: preg, para Trabajo de grado - Pregrado
Digito: maest, para Trabajo de grado - Maestria

Digito: doct, para Trabajo de grado - Doctorado (doct).

Tipologia Documental - Local *

Trabajo de grado - Pregrado O

Seleccione el tipo (s) de material asociado al recurso (Clasificacion Local). Para agregar dos o mds valores pulse la opcién Afiadir més.

+ Aadir mas

Titulo propio *(obligatorio)

Se ingresa el titulo completo exactamente como aparece en el documento. El titulo no
deberia terminar con punto final, aunque si puede terminar con signo de interrogacion. No
hay opcion de poner texto en italicas, por favor ingréselo normalmente. Si tiene un
subtitulo, este debe ir precedido de dos puntos [:]. Use mayusculas solamente para la



primera letra y para nombres propios. Nunca utilice mayusculas sostenidas bajo ningliin
caso.

Si deseo agregar dos o mas titulos pulso la opcion Anadir mas.

Titulo propio *

Resistencia de la poblacién esclava mediante el cimarronaje y el palenque en Popayén en 1701 - 1720 durante el siglo XVI111 Espafiol v

mento. El titulo no

e. i tiene un subtitulo

+ Afiadir mas

Fecha de publicacion * (obligatorio)

Fecha de publicacion del recurso de informacion. Aqui ingreso la fecha asociada de
publicacion (minimo el afio de forma obligatoria). Para trabajos de grado, se usa la fecha
presente en la portada del documento. Se sugiere que la fecha de publicacion sea el dia en
que se lleva a cabo el registro.

Debe ingresar la fecha en el siguiente formato (AAAA-MM-DD) afio, mes, dia

Fecha de publicacién *

N N M
2024 4] 5
v v v

Lugar de produccion, publicacion, distribucion

Se digita el lugar de publicacion (Ciudad o Pais). EJ: Manizales.

Lugar de produccion, publicacion, distribucion

[ Colombia, Caldas, Mamza\es|

(264%a)- Digite el Lugar de publicacién (Ciudad & Pais

Es importante dar clic en Guardar para este primer bloque

Esto con el fin de garantizar que la informacién que ya se ha ingresado quede guardada y
no se pierda por algiin problema ajeno a la plataforma o la conexion de Internet.



Describir

Autores Personales del Documento

Autores Personales del Documento a

Autores Personales del Documento
Ingresar con Mayuscula inicial primero los apellidos y luego los nombres del autor(es), asi:
Apellido(s) , Nombre(s) o como aparece en la obra.

Es necesario tener en cuenta que cuando una persona ya posee documentos de su autoria en
el Repositorio Institucional se recomienda no ingresar el nombre nuevamente. Seleccione,
en este caso, su nombre de una lista que visualizara como lo muestra la siguiente imagen.



Autores X

Autores locales (0) QORCID (0) Seleccién actual (0)

Ajustes (Ceballos Marquez, Alejandro Q) @

resultados por Resultados de la busqueda
pagina

Mostrando 1 - 5 de 10000

& | Ceballos Rojas. Manuel Alejandro
https://orcid.org/0000-0002-0683-1599

CEBALLOS-MARQUEZ, ALEJANDRO
https://orcid.org/0000-0002-1835-3280

& | Ceballos Sandoval, Alejandro
hittps:/forcid.org/0000-0003-2993-3130

& | Ceballos Ospina, Johnny Alejandro
https://orcid.org/0000-0002-8884-5643

& | Romero, Alejandro
https://orcid.org/0000-0003-42%1-308%

« 2 3 4 5 6 7 8 9% 10 . 2000 »

Si posee ORCID (0), alli puede buscar su nombre y seleccionarlo.

Seleccione una coleccion X

Buscar una coleccion

Perfiles de Investigacion 1
Perfiles de Investigacién



Es muy importante usar esta opcion, pues mantiene la integridad referencial de los
autores en la base de datos del Sistema de informacion y no generara autores
repetidos por errores de digitacion, de escritura o de variedades del nombre.

Autores %
Autores locales (0) ORCID (0) Seleccién actual (0)
Ajustes (GarciaAngulo, Dainer Al Q)
resultados por  Resultados de la busqueda
pagina Mostrando 1 - 5 de 10000
5 ~

Garcia Angulo, Karen Patricia
https://orcid.org/0000-0001-7840-1558

GARCIA ANGULO, ANDREA CRISTINA
https://orcid.org/0000-0003-4839-2552

Garcia Angulo, Armando
https://orcid.org/0000-0002-8235-6032

Angulo Garcia, David
https://orcid.org/0000-0003-2231-9904

Angulo Garcia, Juan Esteban
https://orcid.org/000%-0008-5845-1265

@ 2 3 4 5 6 7 8 9 10 .. 2000 »

. ., a .. ‘e
Una vez encuentre su nombre, seleccione la opcion que significa “Agregar esta
persona”. De forma automatica se asignan los apellidos y nombres en los campos de texto
que se tienen para el formulario.

Luego selecciona la opcion “Importar como una nueva entidad local” y finalmente se da
clic en Importar, como se puede apreciar a continuacion:



Importar jurado remoto

Importando desde ORCID

Gonzalez Pérez, Jaime Andrés
https://orcid.org/0000-0002-72%94-4110

Selecci®me una coincidencia local:
Entidades

@® |mportar comd una nueva entidad local

)
Cancelar Importar

Selecciono la coleccion: “Perfiles de Investigacion”

Seleccione una coleccidn

Buscar una coleccion

Perfiles de Investigacion 3 —

Perfiles de Investigacion

Al seleccionarla me aparece el siguiente mensaje:

° Jurado externo importado y agregado exitosamente a la seleccion

Colaboradores del Documento (Distintos Roles)

Selecciono el rol asociado de la entidad o persona colaboradora del contenido del trabajo de
grado. Se ingresa primero los apellidos y luego nombres.

Colaboradores del Documento(Distintos Roles)

Administrador de datos 4 | Alvarez Mejia, Luis Miguel

Seleccione el Rol asociado de |a Entidad o persona colaboradora del contenido del objeto. (Apellidos, Nombre)

=+ Anadir mas



Nombre del Tutor - director de Tesis-Trabajo de Grado
Ingreso los apellidos y los nombres del tutor o director de tesis del documento.

Aqui hago clic en la lupa para buscar una relacion existente.

Nombre del Tutor - Director de Tesis-Trabajo de Grado

Santana Fonseca, Gloria Esperanza n

apellidos y nombres del Asesor/Director.

=+ Anadir més

Recuerda que es posible agregar “n” registros o eliminarlos luego de ser ingresados con la
opcidn “+ Anadir mas”.

Descriptores no normalizados propuestos por el autor

Aqui coloco las palabras claves que identifican el trabajo de grado, las enlisto una a una.

Descriptores no normalizados propuestos por el auto

Inversién Espafiol v ﬂ
Presupuesto Espaiiol v ﬂ
Andélisis Financiero Espafiol v ﬂ
Indicadores Financieros Espariol ¥ ﬂ
Estado de Resultados Espariol v ﬂ
Balance General Espafiol v ﬂ
Flujo de Caja Espariol v ﬂ
Coloque las palabras claves que identifican su trabajo.

Formato de archivo

Formato en el que se encuentra el documento a ingresar al repositorio institucional. EJ, un
archivo en PDF, marco la opciéon Adobe PDF.

Formato de archivo

Adobe PDF -

Formato en que se encuentra el documento a ingresar al repositorio. Extensidn de archivo del documento. Determina el software necesa

Nuamero de Adjudicacion del proyecto de investigacion

Se indica el nimero de adjudicacion exclusivamente al nombre de la entidad (nimero de
contrato del proyecto de investigacion para proyectos financiados), si aplica.



Nuamero de Adjudicacién del proyecto de investigacion

Numero de Adjudicacion del proyecto de investigacion

Indique el nimero de adjudicacion exclusivamente al nombre de la entidad (nimero de contrato del proyecto de investigacion para proyectos financiados).

+ Afiadir mas

Grupo de Investigacion

Seleccionar el grupo de investigacion del Menu de seleccion, si aplica.

Grupo de Investigacion

l Biodiversidad y Recursos Genéticos (Categoria C)

Alimentos y Agroindustria (Categoria A1)

Anestesia y educacién (Categoria C)

ASPA: Anélisis en Sistemas de Produccién Agropecuaria (Categoria C)
Biodiversidad y Recursos Genéticos (Categoria C)

Bioimpedancia eléctrica (Categoria A)

Biologia de la Produccién Pecuaria (Categoria A)

Linea de investigacion
Describir la Linea(s) de investigacion, si aplica.
Linea de investigacién

Linea de investigacion

Descripcidn de la Linea de investigacion

+ Anadir méas

Metodologia de Investigacion

Si aplica, describo la metodologia empleada para el estudio o investigacion.

Metodologia de Investigacio

El proyecto de inversidn se clasifica de acuerdo a su profundidad en una investigacion de tipo descriptiva, ya que como su nombre lo indica describe y analiza la realidad del
sector servicios tanto técnicos como tecnol6gicos en la ciudad de Manizales, logrando definir si el proyecto formulado es viable o no, del mismo modo, esta investigacion
permitié a través de la encuesta recolectar informacién acerca de los gustos, preferencias, capacidad de compra, habitos de consumo, ingresos y caracteristicas de nuestros
clientes potenciales, esto facilité establecer las estrategias que se deben implementar para llegar a estos clientes de acuerdo a sus necesidades con la finalidad de ofrecer un

servicio acorde a la consecucion de los objetivos planteados en este proyecto de inversion.

El disefio de la investigacion empleado en este proyecto de inversion sera de dos tipos: de campo y documental.

De campo: por recolectar datos directamente de la realidad donde ocurren los hechos, sin manipular o controlar variable alguna, como fuente de informacion primaria se tiene

la encuesta e indagacién, a fin de recopilar informacién en cuanto al servicio a ofrecer.

Si aplica, describa la metodologia empleada para el estudio o investigacién

Resumen

Ingrese el resumen de la obra de forma clara. Para evitar errores de digitacion y el paso de
caracteres extrafios, pegue primero el texto en el block de notas y de alli paselo al



repositorio (esto aplica también para las referencias bibliograficas y el titulo de ser posible).

En caso de que no exista debe incluir una descripcion del contenido.

Afiada el resumen en inglés o en un segundo idioma. Recuerde que de no ingresar el
resumen en un segundo idioma el trabajo le sera devuelto hasta que este sea adicionado.

El campo de resumen sélo recibe formato texto asi que no es posible pegar imagenes u
otros objetos. Utilice el boton afiadir para agregar el resumen en otros idiomas.

Resumen

El presente trabajo titulado: “Tecno-avance soluciones tecnolégicas”, tiene como objetivo formular un proyecto de inversién para la
prestacién de servicios técnicos y tecnoldgicos inicialmente en la ciudad de Manizales, especificamente en el sector comercial

(microempresas), asi como también llevar el servicio a clientes particulares (estudiantes, empleados, profesionales, amas de casa, entre otros),

que tengan el interés y principalmente la necesidad de usar tecnologia y equipos informéticos en sus actividades cotidianas.

Este proyecto estd conformado por once capitulos, en el primer capitulo se presenta la idea de negocio, su justificacién, marco de referencia

tedrico, marco metodologico y objetivos.

En el segundo capitulo se realiza un analisis de mercado usando como herramienta la encuesta, la cual fue aplicada a micro empresarios y

personas naturales que hacen parte del mercado objetivo (a través de formularios de google). Asi mismo, se realizé un sondeo via telefénica a

S U L e Bt L s (S GU ST T BT DU DNV, O SISO SUE VY e SOt IGIC Lot WL LU LGS SO 1 S PO T

teshnical srvicss related t9 these of the prelest obtaining valuabls information from thess survexs as well as agesptance for the provision of

the services to be offered.
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This second chapter also includes the selection of marketing mix strategies to achieve the proposed objectives, the type of advertising and the

media that will be used to promote the name of the company.

From the third to the sixth chapter of this project, technical, administrative and organizational analyses are conducted, as well as legal,
environmental and social analyses.

<

Espafiol

Inglés

a
- ARNBENA

Wl Descartar B Guardar para més adelante

Idioma

Seleccione el idioma en que se escribe el contenido del documento.
o

Espafiol

Idioma del contenido del documento.

Subir archivos

En este espacio encontrara todos los archivos que se encuentran actualmente en el item a
cargar. Puede actualizar los metadatos del fichero y las condiciones de acceso e incluir
ficheros adicionales simplemente arrastrando-y-soltando en cualquier lugar de la pagina



>

Subir archivos

Aqui encontraré todos los archivos que se encuentran actualmente en el item. Puede actualizar los metadatos del fichero y las condiciones de acceso e incluir ficheros adicionalés
simplemente arrastrando-y-soltando en cualquier lugar de la pagina

Proyecto_Inversion_Monica_Constanza_Mejia_Patifno_Fac_Ciencias_Juridicas_ _4,.
Sociales.pdf (4.08 MB)

Proyecto_Inversion_Monica_Constanza_Mejia_Patino_Fac_Ciencias_Juridicas_Sociales.pdf

™
L[

Formato de archivo: Adobe PDF
Checksum MD5: f4b08e1b36e840d9ee7 5 1fcffabdab7e

Licencia de depésito — confirmar licencia — Guardar - DEPOSITAR

Es importante dar clic en depositar, si no se realiza esta accion, el autoarchivo cargado
no sera visible en la plataforma del repositorio institucional v el profesional encargado
en la Biblioteca no podra dar tramite si no aparece el documento.

Aceptar la licencia de publicacion:

Coleccién ‘ Administracién Financiera - Manizales (con ampliacién a La Dorada) ~ j

b. Si alguna disposicion de esta Licencia resulta invalidada o no exigible, segun la legislacion vigente, esto no afectara ni la validez ni la aplicabilidad del resto de condiciones de
esta Licenciay, sin accion adicional por parte de los sujetos de este acuerdo, aquélla se entendera reformada lo minimo necesario para hacer que dicha disposicién sea validay
exigible.

c. Ningun término o disposicién de esta Licencia se estimara renunciada y ninguna violacién de ella sera consentida a menos que esa renuncia o consentimiento sea otorgado por
escrito y firmado por la parte que renuncie o consienta.

d.Esta Licencia refleja el acuerdo pleno entre las partes respecto a la Obra aqui licenciada. No hay arreglos, acuerdos o declaraciones respecto a la Obra que no estén,
especificados en este documento. El Licenciante no se verd limitado por ninguna disposicién adicional que pueda surgir en alguna comunicacién emanada de Usted. EstaG
Licencia no puede ser modificada sin el consentimiento mutuo por escrito del Licenciante y Usted.

Confirmo la licencia

mmrmEAm
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Posteriormente en la opcidn Mostrar — Sus envios, debe mostrarse el trabajo enviado
previamente, como se puede apreciar a continuacion:
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PASO 6

Autoarchivo aprobado o rechazado para correcciones

Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 4 Paso 5 Paso 6 Paso 7

6. Validacion de la informacion por parte de una profesional de la Biblioteca. Luego de hacer el autoarchivo en el Repositorio Institucional es
necesario esperar a que un profesional de la Biblioteca realice la verificacion de la informacion registrada y de los documentos cargados. Dicho
envio puede ser o no devuelto con las respectivas observaciones que se necesitan para continuar con el proceso. Dicha notificacion sera enviada al
correo electronico registrado.

Tenga en cuenta que en la revision del documento el profesional de la Biblioteca puede devolver varias veces al autor para que se realicen las
correcciones necesarias.

El profesional del Centro de Bibliotecas de la Universidad de Caldas revisara la
informacion suministrada para la Tesis de pre o posgrado que esta intentado catalogar en el
sistema de informacidn, para ser aprobada o rechazada. Si el autoarchivo ha sido
“Rechazado”, sera notificado por correo electronico para realizar los cambios respectivos
en el sistema de informacion.

Soélo en el caso en el que el documento sea devuelto para ajustes, este serd regresado a su
area de trabajo donde podré revisarlo, realizar los ajustes y nuevamente completar el envio
con los cambios realizados sin tener que hacer un nuevo envio desde cero.

Si el documento esta correctamente catalogado en el Sistema de informacion “Aceptado”,
esta sera notificada por correo electronico para que el documento quede publicado en el
Repositorio institucional.

La revision de los documentos se realizara en estricto orden de llegada, es
importante que el usuario programe con tiempo el carque de sus documentos
(como minimo con ocho dias habiles de anticipacién) para que no tenga
contratiempos en los tiempos exigidos en otras dependencias.

PASO 7
Publicacion del documento en el sistema y nimero del handle

Luego de aceptar su envio con la respectiva documentacion este quedara publicado y desde
el correo: repositorio.bibliotecas@ucaldas.edu.co, se enviard el certificado de autoarchivo,
con este podrda continuar con la documentacion que requiere el Sistema del Registro
Académico Campus SIA o al programa académico para que pueda asentar tramites
correspondientes para su grado como estudiante.


mailto:repositorio.bibliotecas@ucaldas.edu.co

Adicionalmente, el profesional encargado de enviar el certificado de autoarchivo, remitira
dicho documento con copia al correo de bibliotecas.pazysalvos@ucaldas.edu.co, quienes
revisaran y enviaran el paz y salvo de biblioteca correspondiente.

Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 4 Paso 5 Paso 6 Paso 7

7. Publicacion del documento en el sistema. Luego de aceptar su envio con la respectiva documentacion este quedard publicado y desde el correo
de repositorio.bibliotecas@ucaldas.edu.co se enviara el certificado de autoarchivo, con este podra continuar con la documentacion que requiere el

Sistemna del Registro Académico Campus SIA o al programa académico para que pueda asentar tramites correspondientes para su grado como
estudiante.

Contactanos si tienes alguna duda: repositorio.bibliotecas@ucaldas.edu.co, (606) 8781500
ext 19652
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