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GUIA BASICA AUTOARCHIVO

(Qué es un repositorio institucional?

Es una plataforma en la nube en la cual se depositan en formato digital, todos los
materiales académicos, técnicos y de otras categorias, que son producto de los procesos de
investigacion que se llevan a cabo durante el tiempo de formacion de los estudiantes y que
a la final se traducen en proyectos de grado, monografias, informes de practicas, de lineas
de investigacion, articulos de colectivos docentes y estudiantes, entre otros.

Esta guia basica se realiza con la intencion de orientar al usuario para realizar el proceso de
ingreso de informacion y publicacion en el Repositorio Institucional de la Universidad de
Caldas.

PASO 1

Diligencie la carta de autorizacion

El estudiante debe crear un usuario en el sistema SABio utilizando su correo electronico personal,
ingresando al navegador de su preferencia y dando clic en el siguiente enlace:

https://sabio.ucaldas.edu.co/sabio/faces/dspace/autorizar-carta-repo.xhtml

Se abrird el formulario de autorizacion carta publicacion repositorio, alli digito mi
documento de identidad y mi correo electronico personal, doy clic en “No soy un robot”.


https://sabio.ucaldas.edu.co/sabio/faces/dspace/autorizar-carta-repo.xhtml
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Autorizacion de creacion de Carta para Publicacion en Repositorio Institucional
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Luego, llegara un correo con la autorizacion para la carta de publicacion, doy clic sobre el
enlace.

Autorizacién para Carta de Publicacién Repositorio Institucional: =@gmail,c:cm pagl ==

sabio.bibliotecas@ucaldas.edu.co 25 am, (hace ) minuta) ¥y

para i =
Reciba un cordial salude usuana con corres eleclnmco: ¥ con ndmero de do:umenml:

Se le ha brindedo accasa al médulo de Artualizaciin dz ia Carta de Autorizacidn pars Publicar en & Repositorie Institucional de 2 Universidad de Caldas.
Siilo le permitird achsalzar i informaciin de scuerda a b ingreasdo anterirmente Favor haos click en e siguisnte enlace que la i 4l para reslizas la
Ingresar al midulo de Creaciin e |2 Carls de Auliz. para Pubilicar en sl Repesitoro Insfiuc

Informacién importante

Es necesario tensr an cuenia qus posse 3 horas para realizar este procedimisnto, de o contrarie deberd velver a crea su salicitud Ingresando = la Péonawsb dela Blbkatscs
y seleccionando &n &l men 13 apeidn "Senvicios™, "Carta de autorizacidn de publicacién en &l Reposioric Instiucional” y hacienda click en &l "Enlaca Carta Autorizacién Publicacidn”™

Muchas gracies por u=ar fos sendcios del Centro de Biiotecas de la Unheersidasd de Caldas
" Favor no responder sste coman akcianice porqus fus generada aulsmaticamens
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Posteriormente se abrird un formulario con cuatro items: informaciéon personal,
identificacion de la obra, autorizacion de publicacion digital de la obra, resumen.

Debo diligenciar todos los campos para que el sistema SABio genere mi carta de
autorizacion.



En esta carta se autoriza a la Universidad de Caldas para publicar la obra en formato digital
conscientes de que tendrd visibilidad mundial a través de Internet por medio del
Repositorio Institucional.

Es necesario tener en cuenta que antes de guardar el documento lo debo firmar.

| Indfoamaciin de lafs) personals I identificacidan de la obea 1L Autorizackon de publicacidin digital dela obre V. Resumen

Biewsnida al midulo de Carta de Atoracidn de i en itarbo Instiucional de la idad de Caldas

Infarmucién personal

PASO 2

Cree una cuenta de usuario en el Repositorio Institucional
Ingrese a la plataforma y registre su cuenta con un correo electronico personal:

https://repositorio.ucaldas.edu.co/register

No use la direccion de correo institucional (@ucaldas.edu.co, @tools.ucaldas.edu.co,
(@udecaldas.edu.co; debido a que estas cuentas seran eliminadas después de su graduacion.
Ingresar una direccion de correo electronico Personal valido — Registrarse

Registro de nuevo usuario

Registre una cuenta para suscribirse a colecciones y recibir actualizaciones por correo electronico, asi como enviar nuevos items a DSpace.

Direccion de correc electrénico *

Esta direccién serd verificada y utllizada como su nombre de inicio de sesidn,

Registrarse

Al registrarse, se envia un mensaje de verificacion al correo electronico registrado


https://repositorio.ucaldas.edu.co/register

El mensaje de verificacidn ha sido enviado
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Se envid un corres electrdnico & m

Repositorio Institucional

Posteriormente, ingrese al correo electronico registrado, de clic en el enlace enviado y
continuie con el registro de su perfil, como se muestra en la siguiente imagen:

Repaositorio Universidad de Caldas: Solicitud de cambio de contrasena D 3 B
® repositorio.biblictecas@ucaldas.edu.co % B2 +
. parami =

Para cambiar la contrasaiia ds su cuenta Repositoro Universidad de Caldas. haga clic en &l enlace
que aparece a continuaciin:

hitps:/irepocitono.ucaldss edu.coforgot/153 150253 3cad 457 de 4803264 d%c8e0b

Si necesita asistencis con su cusnta, puede nofificarlo al administradar del repositorie

.com

dighalifmetabibliote

Cordisimente Repositorio Universidad d= Caldas

Al hacer clic sobre el enlace recibido en el correo electronico, se abrird la siguiente imagen,
s necesario crear una contrasefia para su ingreso:
Olvido de contraseia

Identidad

Direccion de correo electrd nicor='gg|—-ail.c om

Seguridad

Introduzca una nueva contrasena en e cuadro a continuacion y confirmela reescribiéndola en el segundo cuadro.

Contrasefia

ssssssss

Reescriba para confirmar

sssssnss

Enviar contrasefia

El sistema mostrard un mensaje con el restablecimiento de la contrasefia, de esta manera
podré iniciar sesion con el usuario y contrasefia creados.

Se completd el restablecimiento de la contrasefia

‘ﬁ” e El restablecimiento de la contraseita fue exitoso. Ha Iniclado sesidn como &l usuario creado:

Repositorio Institucional



PASO 3

Envie un correo electronico

Luego de tener la carta diligenciada y firmada, enviela al correo electronico:
repositorio.bibliotecas@ucaldas.edu.co, anexando los siguientes documentos:

-Carta que ha generado desde el sistema SABio (paso 1) debidamente firmada con su
numero de identificacion.

-Acta de sustentacion de la tesis o trabajo de grado, que le fue entregada en su programa
con las respectivas firmas del director de tesis y jurados, es importante que en el acta se
mencione si obtuvo alguna distincidon especial: meritoria, laureada, sobresaliente, de esta
forma se le asignara la coleccidn respectiva.

-Relacionar el correo electrénico personal con el que cred el usuario en el repositorio, de
esta manera se podra habilitar la coleccion respectiva.

PASO 4

Revision de la documentacion

Luego de recibir la asignacion de la coleccidon, debe ingresar a la plataforma del repositorio
con el usuario y la contrasefia creada e iniciar sesion, en la parte superior derecha aparecera
nuestro nombre y correo electronico registrado.

monica mejia

miversidad de Caldas

Inicio  Comunidades  Guiiliscial

bAl DSpace

Repositorio Institucional

Suscripciones

[ Cerrar sesién



mailto:repositorio.bibliotecas@ucaldas.edu.co

Posteriormente damos clic en Mi DSpace, se abrird la ventana emergente con la
comunidad y la coleccion que nos fue asignada.

Muevo envio

IB_ISC'EH' una coleccidn

Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales o R
Administracién Financiera - Manizales (con ampliacién a....

Es importante tener en cuenta que hasta no recibir el correo electronico con la asignacion
de la coleccidon no podra cargar su autoarchivo.

PASO 5

Autoarchivo del documento

(Qué es autoarchivo?

El autoarchivo es el acto, por parte del autor, de depositar una copia gratuita de un
documento electrénico en linea para proporcionar acceso abierto a él.

Para empezar a cargar mis tres archivos en formato PDF (informe en su version final, carta generada
del sistema sabio debidamente firmada y acta de sustentacion final otorgada por el programa, con sus respectivas

firmas); doy clic en la opcion examinar-como lo indica la imagen-, aqui cargo primero el
trabajo de grado, doy clic nuevamente en examinar y cargo la carta de autorizacion, por
ultimo doy clic en examinar y cargo el acta de sustentacion.



Registro y catalogacion de documentos

Tenga en cuenta que los campos sefialados con (*son obligatorios: Tipologia Documental -
Local, Titulo propio, Fecha de publicacion, Autores Personales del Documento,
Descriptores no normalizados propuestos por el autor, Resumen, Licencias Creative
Commons.

Se habilitarad un formulario donde debe diligenciar los metadatos con la informacién exacta
como se encuentra en su documento.

Tipologia Documental - Local *(obligatorio)

Seleccione de la lista desplegable el tipo de material asociado a su documento

Tipetogia Documental -Local *

Articulo de pe
Articulo de revista

Audic

Audicnisuales

Baletin

TesisiTrabaio de srado - PostDoctorado

Titulo propio *(obligatorio)

Ingreso el titulo completo exactamente como aparece en mi documento. El titulo no debe
terminar con punto final, aunque si puede terminar con signo de interrogacion. No hay
opcion de poner texto en italicas, por favor ingréselo normalmente. Si tiene un subtitulo,
este debe ir precedido de dos puntos [:]. Use mayusculas solamente para la primera letra 'y
para nombres propios. Nunca utilice mayusculas sostenidas bajo ningin caso.

Si desea agregar dos o mas titulos pulse la opcidon Anadir mas, utilice esta opcion solo si
¢ésta informacion se encuentra presente en su documento.

Tituiko progio*

Prusha orcid Espafio -

<+ Anadir mas

Fecha de publicacin®



Fecha de publicacion * (obligatorio)

Ingrese la fecha asociada de publicaciéon (minimo el afio de forma obligatoria). Para
trabajos de grado, se usa la fecha presente en la portada del documento. Se sugiere que la
fecha de publicacion sea el dia en que se lleva a cabo el registro.

Debe ingresar la fecha en el siguiente formato (AAAA-MM-DD) afio, mes, dia

Fecha de publicacion *

A N M
2024 8 5
v h v

Lugar de produccion, publicacion, distribucion
Digito el lugar de publicacion (Ciudad o Pais). EJ: Manizales.

Lugar de produccion, publicacion, distribucion
Colombia, Caldas, Manizales| |

- de publicacian (Cludad 4 Pals
Es importante dar clic en Guardar para este primer bloque, de esta manera garantizamos

que la informacién ya ingresada no se pierda por alguna situacidon ajena a la plataforma o
conexion a internet. l

oo 0 Cnriar pivs e et

Autores Personales del Documento * (obligatorio)

Ingresamos con mayuscula inicial los Apellidos y Nombres completos del autor(es), puede
agregar varios autores dando clic en Afnadir mas.

Es importante ingresar los apellidos y nombres del autor(es) como aparecen en la obra.

Adicionalmente, podra buscar la normalizacion del nombre del autor en el codigo ORCID,
con la pestafia de busqueda



Digite el nombre del autor en la casilla Buscar

Autores x

Autores locales (0) ORCID (0) Seleccién actual (0)

Ajustes (GarciaAngulo. Dainer Al Q)
resultados por  Resultados de la busqueda
PAEHI Mostrando 1- 5 de 10000

Garcia Angulo, Karen Patricia
https://orcid.org/0000-0001-7840-1558

& | GARCIAANGULO, ANDREA CRISTINA
https://orcid.org/0000-0003-483%-2552

& | Garcia Angulo, Armando
https:/forcid.org/0000-0002-8935-6032

Angulo Garcia, David
https://forcid.org/0000-0003-2231-2904

Angulo Garcia, Juan Esteban
https://forcid.org/0009-0008-5845-1265

« 2 3| 4|56 |7 8% 10 .. | 2000




El sistema arrojara varios resultados de la busqueda, una vez encuentre su nombre, pulse el

icono que significa “Agregar esta persona”. De forma automadtica se asignan los
apellidos y nombres en los campos de texto del formulario.

Importar jurado remoto

Importando desde ORCID

Gonzalez Pérez, Jaime Andrés
https:/forcid.org/0000-0002-7294-4110

Seleccione una coincidencia local:
Entidades

® |mportar como una nueva entidad local

Cancelar Importar

Luego selecciona la opcion “Importar como una nueva entidad local” y finalmente clic en
Importar, como lo muestra la imagen

-~

@ |mportar como una nueva entidad local

Cancelar Importar



Selecciono la coleccion: “Perfiles de Investigacion”

Seleccione una coleccion X

Buscar una coleccion

Perfiles de Investigaciénl —
Perfiles de Investigacion

Al seleccionarla aparecera el siguiente mensaje:

° Jurado externo importado y agregado exitosamente a la seleccion

De esta manera podra agregar varios autores dando clic en el boton Afiadir mas.

+ Anadir mas

Colaboradores del Documento (Distintos Roles)

Seleccione el rol asociado de la entidad o persona colaboradora del contenido del trabajo de
grado. Se ingresa primero los apellidos y luego nombres. Podra agregar varios
colaboradores dando clic en Afiadir mas.

Colaboradores del Documento(Distintos Roles)

~+ AnRadir mas
Nombre del Tutor - director de Tesis-Trabajo de Grado

Ingrese los apellidos y los nombres completos del tutor o director de tesis. Adicionalmente,
podra buscar la normalizacion del nombre del director de tesis en el codigo ORCID, con la
pestafia de busqueda tal como se realiz6 en autores personales del documento.

Mombre del Tutor - Director de Tesiz-Trabajo de Grado

Santana Fonseca, Gloria Esperanza

Ingrese los apellidos y nombres del Asesor/Director

+ Anadir mas



Podra agregar varios tutores o directores de tesis dando clic en Afadir mas.

+ Anadir mas

Descriptores no normalizados propuestos por el autor * (obligatorio)

Agrego las palabras claves que identifican el trabajo de grado, cada palabra clave en
espaiol e inglés debe ir con mayuscula inicial y en casillas diferentes. Podra agregarlas
dando clic en Anadir mas.

no normalizados propuestos por el autor *

1 « 1 € 1 €

Formato de archivo

Seleccione de la lista desplegable el formato de archivo en el que se encuentra el
documento. EJ: Adobe PDF.

rmato de archivo

Nuamero de Adjudicacion del proyecto de investigacion

Indique el numero de adjudicacion exclusivamente al nombre de la entidad (nimero de
contrato del proyecto de investigacion para proyectos financiados), si aplica.




Grupo de Investigacion

Seleccione el grupo de investigacion de la seleccion, si aplica.

Grupa de Investigacion

Biodiversidad y Recursos Geneticos {Categoria C)

Alimentosy Ag
Anestesiay

ASPA: Andlisic en Sistemas

Produccion Agropecuaria (Categoria C)

Biodiversidad y Recursos Genétlcos (Categoria C)

Bioimpedanci ica [Categoria A)

Biologia de fa Py

n Pecuaris [Categoria A)

Linea de investigacion

Describa la linea(s) de investigacion, si aplica.

Linea de Investigacidn

Metodologia de Investigacion

Si aplica, describa la metodologia empleada para el estudio o investigacion.

Metodologia

vestigacion

ualitathva, la cual thene por cbretivo examinar los Tendmencs financieros desde ura perspectiva mis subjethva, buscando comprender compartambentas, oplniones o decsiones,

Resumen * (obligatorio)

Ingrese el resumen de la obra de forma clara. Para evitar errores de digitacion y el paso de
caracteres extrafios, pegue primero el texto en el block de notas y de alli paselo al
repositorio (esto aplica también para las referencias bibliograficas y el titulo de ser posible).
En caso de que no exista debe incluir una descripcion del contenido.

Anada el resumen en inglés o en un segundo idioma. Recuerde que de no ingresar el
resumen en un segundo idioma el trabajo le sera devuelto hasta que este sea
adicionado.

El campo de resumen sélo recibe formato texto asi que no es posible pegar imagenes u
otros objetos. Utilice el boton anadir mas para agregar el resumen en otros idiomas.



Resumen *

rentabifldan e una empresa o proyecton

& el examen de sus estados financeros y otros datos relevantes. Bl objstiva Espafiol -

informaciin que les permita tomar

aspectos clave coma laliguwidez, |a rentabilidad, |z solvenciay |2 eficdencia operativa.

o die endeudamientn

e I 185 ¥ |1 Comparackan con empresas similanes fanallss compirativa o benchmarking). En resumen, s

wrender |3 sabed financ miento 2 futuro,

+ Afiadir mas

Resumen *

+ Anadir mas

Idioma

Seleccione el idioma en que se escribe el contenido del documento.
cioma

Espanal -

Idloma del contenido del documento,

Tipo de Licencia - Creative Commons * (obligatorio)

Seleccione de la lista desplegable el tipo de licencia creative commons que le otorgara a su
obra dentro del Repositorio Institucional.

Tipa de Licencia - Creative Commons *

Seleccione el Tipo de Licencia 5i Aplica

Agribucion 4_0 Internacional (CCBY 4.0)

Atribucidn-MoComercial 4 0 Internacional |CC BY-NC & 0)
Arrlbucidn-NoComercial-SinDerivadas 4_ 0 Internacional (CC BY-NC-ND 4 )
Atribucidn-NoComercial-Compartirlgual 4_0 internacional (CC BY-NC-SA 4.0

Agribucién-SinDerivadas 4.0 Internacional [CC BY-ND 4.0

Ver Tipos de licencia en: https://co.creativecommons.net/tipos-de-licencias/

URL de la Licencia - Derechos de Autor * (obligatorio)

Seleccione la URI/URL de las condiciones de licencia del documento para ser distribuido o
reproducido.



URL de fa Licencia - Dereches de Autor *

Seleccione la URL de la Licencia 5 Aplica

Atribucion4_0 nternacional (CC BY 4_0)

| Atribucion-NoComercial 4.0 Inter

Atribucitn-MoComerclal-S (CCBY-NC-ND 4.0}

Atribucian-hoComencial-C:

Atribucion-SinDerivadas 4_0 Internacional (CC BY-ND 4.0}

Subir archivos * (obligatorio)

En este espacio encontrara todos los archivos que se encuentran actualmente en el item a
cargar. Puede actualizar los metadatos del fichero y las condiciones de acceso e incluir
ficheros adicionales simplemente arrastrando-y-soltando en cualquier lugar de la pagina.

Por favor tenga en cuenta algunos requisitos minimos de los archivos:

- Los tres documentos cargados deben estar en formato PDF
- Denominar el archivo con su nombre(s) y apellido(s) seguido de un guion bajo,
programa académico seguido de guidn bajo, digitar el afo:

PepitoPerez_Geologia 2025

Subir archivas A

Aqul enconrara todes los archivos que se encuentran actuabmente =n el item Purde actualizar los metadatos del fichero y las condiciones de acceso e Inclubr ficheros adicionales simplemente arrastrando-y-soltando #n
cualquier lugar de la pigina
PepitoPerez_Geologia_2025.pdf (14.69 KB) & E'.' i

PepitoPerez_Geologia_2025.pdf

Formato de archiva: Adol

Checksum MD5: cacadaecf844 30083 1ba7aa5500468a73

Antes de ingresar los archivos al Repositorio Institucional, es necesario revisar que el titulo
y el autor correspondan con el contenido del documento y que no cuente con proteccion
alguna, es decir que se deje copiar, imprimir, seleccionar.

Licencia de depésito — confirmar licencia—- DEPOSITAR

Lea detenidamente la licencia de depdsito para publicar la obra en el Repositorio
Institucional, si estd de acuerdo con los términos, de clic en “confirmo la licencia”, clic en
Depositar.

Recuerde dar clic en depositar que se encuentra en el extremo inferior derecho - color
verde, si no realiza esta acciéon sus documentos no seran visibles en el repositorio
institucional, por ende, el funcionario encargado de la revision no podréd dar continuidad a
su proceso.



Licencia de depdsita o A

LA OBRA [TAL ¥ COMO SE DEFINE MAS ADELANTE] SE OTORGA BAJOD LOS TERMINGS DE ESTA LICENCIA PUBLICA DE CREATIVE COMMONS ['LPCC" O "LICENCIAL LA OBRA ESTA PROTEGIDA POR DERECHOS DE
AUTOR Y/ OTRAS LEYES APLICABLES. QUEDA PROHIBIDO CUALQUIER USO QUE SE HAGA DE LA DBRA QUE NO CLIENTE CON LA AUTORIZACION PERTINENTE DE CONFORMIDAD CON LOS TERMINDS DE ESTA
LICENCIAY DE LA LEY DE DERECHO DE AUTOR

MEDIANTE EL EFERCICIO DE CUALGUIERA DE LOS DERECHOS QUE SE OTORGAN EMN ESTA LICENCIA, USTED ACEFTA Y ACUERDA QUEDAR OBLIGADC EN LOS TERMINGS QUE SE SENALAN EN ELLA, EL LICENCIANT [EE
CONCEDE A USTED LOS DERECHOS CONTENIDOS EN ESTA LICENCIA CONDICIONADOS A LA ACEFTACICN DE SUS TERMINGS Y CONDICIONES. E

1. Definiciones

a. Dbra Colectiva es una obra, tl como wna publicacion periddica, una antclogia, o una enciclopedia, en la que la obra en su totalidad, sin modificacién alguna, junts con un grupa de otras contribuciones que constituyen obras,
separadas e independlentes en i mismas, se integran en wn tode colectiva, Una Obra que constituye wna obwe colectiva no se considerard une Obea Derivada {como se define abajo) para los propdsitos de esta Ilcenc:.n.:
aguella producida por un grupo de autores, en gue ka Obra se enceentra sin modficaciones, Junte con ung clerta cantidad de otras contribuciones, que constituyen en sl mismos trabajes separados e independientes, gue scnn&
Integrades &l todo colective, tabes come publicaciones periddicas, antologias o enciclopedias,

b Oora Derivada ignifica una obva basada en la obra objeto de esta licencla o en ésta y otras obras p istentes, tales como traducciones, areghos musicales, dr; izaciones, “fcclonalizaciones”, versicnes para c-:‘e.E
“grabaciones de sonido’, reproducciones de arte, restimenes, condensaciones, o cualquier otra en la que |3 obra pueda ser transformada, cambizda o sdaptada, excepto aguellas que constituyan una obra colectiva. las que
o serdn consideradas wna obra derlvads para efectos de esta Beencia, {Par, tar dudas, en ef caco de que | Obea sea una composicln musical o wa grabacidn sonora, para los efectos de esta Licencla I sincronizacion

paral de ta Obra conuna i =n movimiento 5e consk ] Obra Dierivada para los fines de esta licencis),

¢ Licenciante, s el Individuo o la entidad titular de los derechos de sutor que efrece la Dbra en conformidad con ks condiciones de esta Licencla.

o, Autor original, es el individuo que cred la Obra.

e, Obra, es aquella obra susceptible de proteccian por el régimen de Derecho de Autor y que 5 ofrecida en los términos de esta licencia

t Usted, e5 el individuo o I entidad que sjercita los derechos otorgados al amparo de esta Licencia v que con anterioridad no ha violado las condiciones de la misma respecto 3 s Obra, o que haya obtenido autorizacian
expresa por parte del Licenciants para ejercer los derechos s ampars de esta Licencia pese 3 una vislacicn anteriar

2. Derechos de Usos Honrados y excepciones Legales

P SR e e ey T Ry TP P

m 0 Guardado B Guardar para mis adelantes

B Confirmola licencla

Al dar clic en Depositar, saldrd un aviso emergente: Envio depositadogon ¢€xito, tal como
lo muestra la imagen. ;
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En el campo Mostrar — Sus envios, se visualizara el trabajo enviado previamente

Inicio » MiDSpace
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o examinar E 5 ‘

B o 1 e e e s B R n _ e 4
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Mostrar x
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ncourth, Martha Lucia
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i

PASO 6

Autoarchivo aprobado o rechazado para correcciones

Paso 3 a Faso b Faso 7
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6. Validacion de la informacion por part
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El profesional del Centro de Bibliotecas de la Universidad de Caldas revisard la
informacion suministrada para la tesis de pre o posgrado que estd intentado catalogar en el
sistema de informacion, para ser aprobada o rechazada. Si el autoarchivo ha sido
“Rechazado”, seréd notificado por correo electronico para realizar los cambios respectivos
en el sistema de informacion.

Solo en el caso en que el documento sea devuelto para ajustes, este serd regresado a su area
de trabajo donde podra revisarlo, realizar los ajustes y nuevamente completar el envio con
los cambios realizados sin tener que hacer un nuevo envio desde cero.

Si el documento est4 correctamente catalogado en el Sistema de informacién “Aceptado”,
esta serd notificada por correo electronico para que el documento quede publicado en el
Repositorio institucional.



Importante: la revision de los documentos se realizara en estricto orden de llegada, por
lo tanto, es fundamental que las diferentes unidades académicas planifiquen y proyecten
con antelaciéon las sustentaciones de grado de sus estudiantes, para que estos no
presenten dificultades con los tiempos exigidos por el Centro de Bibliotecas —
Repositorio Institucional, el cual requiere como minimo ocho dias habiles para la
revision y generacion de la constancia respectiva. Este es un documento obligatorio
como requisito de grado para los programas académicos con esta modalidad de
graduacion.

PASO 7
Publicacion del documento en el sistema y niimero del handle

Luego de aceptar su envio con la respectiva documentacion este quedara publicado y desde
el correo: repositorio.bibliotecas@ucaldas.edu.co, se enviara la constancia de autoarchivo,

Con esta constancia, podra continuar con los tramites de grado correspondientes ante la
Oficina de Admisiones y Registro Académico o el Programa respectivo.

Adicionalmente, se enviara copia de esta constancia al correo de
bibliotecas.pazysalvos@ucaldas.edu.co, quienes revisaran y le enviaran el paz y salvo de
biblioteca de manera oportuna.
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7. Publicacion del documento en el sistema. Lusgo

je repositorio.bibliotecas@ucaldas.edu.co se eny

| Registro Aca ~ampus SlA o al programa académic

estudiante

Contactanos si tienes alguna duda: repositorio.bibliotecas@ucaldas.edu.co, (606) 8781500
ext 19652
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	¿Qué es un repositorio institucional? 
	  
	Es una plataforma en la nube en la cual se depositan en formato digital, todos los materiales académicos, técnicos y de otras categorías, que son producto de los procesos de investigación que se llevan a cabo durante el tiempo de formación de los estudiantes y que a la final se traducen en proyectos de grado, monografías, informes de prácticas, de líneas de investigación, artículos de colectivos docentes y estudiantes, entre otros. 
	El estudiante debe crear un usuario en el sistema SABio utilizando su correo electrónico personal, ingresando al navegador de su preferencia y dando clic en el siguiente enlace: 

