PASOS PARA INSCRIPCION MONITORIAS 2024 - 2
ESTUDIANTE

La inscripcion consta de dos pasos, vinculacién y postulacion.
VINCULACION:

- Ingrese a su Cuenta Nuevo SIA
- Click en el icono superior derecho en pantalla NavBar
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NavBar

Gestion de Tramites Gestion de Clases
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- Enel menu que se despliega seleccionar Navegador y luego Autoservicio

a 0O
| NavBar: Navegador °
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Recientes

<l Promocion Socio economica >
24
Mis Favoritos
Comunidad del Campus >
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Navegador

Gestion de Contribuciones >




Seleccionamos Estudiante monitor

NavBar: Navegador

B
El
:©
Lugares
Recientes

x

Mis Favoritos

Navegador

<» Autoservicio

»]

Datos Personales en Campus

Registros Académicos

Progreso Académico/Graduacion

Convalidaciones

Admisiones

Admision de Alumnos

Busqueda

Gestion de Tramites

Estudiante Monitor
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Listas de Clase

Formulario de Admision

Centro de Alumnado

Mis Datos Académicos
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Seleccionamos Vinculacidon estudiante

NavBar: Navegador O

<= Estudiante Monitor &

Consultas >
Lugares
Recientes
Vinculacion Estudiante
Mis Favoritos Resumen Estudiante
Navegador

Seleccionar en pantalla principal
e [nstitucidn académica- Seleccionar UCALD

< Alumnos Vinculacién Estudiante

Meni =]
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y Mis Favoritos

“Institucion Academica: BAID QR  ynivarsicad da Caldas

» Modulo de Investigaciones

~ Autoservicio *Grado Académico: Q
v Cs::?logo R a5 Programa Académico o\ Vincularma
» Flanificacion Academica *Cicle Lectivo: Q
» Inscripciones @
» Finanzas de! Campus
» Detos Personales en
Campus

» Registros Académicos
» Progreso
Académica/Graduacion
» Convalidaciones
» Admisiones
» Admision de Alumnes
» Busqueda
» Gestion de Tramites
« Estudianie Manitor
» Consutas
Vinculacién Estudiante
Resumen Esludiants



e Damos clic en la lupa frente a Grado Académico, en la ventana que aparece

seleccionamos — Pregrado

Consultar Grado Académico

e Damos clic en la lupa frente a Programa Académico, en la ventana que

aparece seleccionar su programa de estudios como se muestra en la
siguiente imagen.

Resultados Bisqueda
ver1oo  Pimewm 4 2ce2 (o Otimo

ico N° Grado Al Descripcio

UCENMUSICA
MAESTRO EN MUSICA

e Damos clic en la lupa frente a Ciclo lectivo, en la ventana que aparece
seleccionamos — 1850 - 2024-2 como se muestra en la siguiente imagen.



Consultar Ciclo Lectivo

Ayuda
Buscar por:  Ciclo Lectivo Comienza por |

| Consutar | [ Cancelar | Consuta Avanzada

Resultados Bisqueda
Ver 100 Primero 4 t-i4detd b Utimo

Ciclo Lectivo Descripcion Descripeidn Corta Fecha Inicio Ciclo
1720 20181 20181 01/01/2018
1730 20182 20182 011072018
1740 20191 20184 010112019
1750 20182 20192 07/01/2019
1760 20201 20201 18/05/2020
1770 20202 20202 01/0612020
1780 202141 20211 04/01/2021
1790 20212 20212 07/08/2021
1800 20221 20221 01/01/2022
1810 2022-2 20222 01/07/2022
1820 20231 20231 01/01/2023

1830 20232 20232 01/07/2023
B 20241 01/0112024
20242 01/07/2024

e Una vez diligenciamos todos los campos, damos clic en Vincularme.

Vinculacion

*Institucion Académica: \UCALD (L jniversidad de Caldas
*Grado Académico:  |PREG & pregrado

el == -

*Ciclo Lectivo: GBI 20042

(©)

e Después de que el estudiante de clic en el botdn “Vincularse”, el sistema
realizara la validacion de requisitos. Si no se cumple con algun requisito, el
sistema mostrard un mensaje indicando que requisito no se cumple.

e Sino existe ningun inconveniente el sistema mostrara la siguiente ventana
en la cual debemos dar clic en aceptar

Institucion Académica  Universidad de Caldas

Grado Académico PREG
Programa Académico LIC EN MUSICA
Ciclo Lectivo 20242

@

e FEsto mostrara un nuevo mensaje de vinculacién exitosa, al cual deberemos
dar clic en aceptar como se puede apreciar en la siguiente imagen.



Siguiente paso:
POSTULACION

RUTA: Nuevamente damos clic en el icono superior derecho en pantalla NavBar
Navegador- Autoservicio- Estudiante monitor.
e Damos clic en Consultas

<= Estudiante Monitor * \
>

Vinculacion Estudiante

NavBar: Navegador

Resumen Estudiante

Navegador

e |uego damos en clic en Consultar Solicitudes.



NavBar: Navegador o ]

<= Consultas *
Consultar Solicitudes
Lugares
Recientes
Mis Favoritos
Navegador

En la ventana que aparece damos clic en la lupa frente a Id de Actividad.

Conswta Sollcitudes

£ Inicio 8 [ 5 14 Actividadr
Depurtamento: a Estado Seleccivm |

~
- Gelatacore a

1 Postularms

Luego seleccionamos la opcion 2.

Consultar Id Actividad

Id Actividad: [= v

Descripcion: | Comienza por v |

Clasificacion:[= v | v

| Consuftar || Borrar || Cancelar | Consulta Bsica

Resultados Busqueda
Ver 100 Primero (4 15de5 () Ulimo

Id Actividad Estado a Fecha Efectiva Descripcion Clasificacion
Activo Monitoria Académica APRENDIZ
Activo Monitoria Biblioteca APRENDIZ
Activo Monitoria Sala de Sistemas APRENDIZ
Activo Monitoria de Proyeccion ~ APRENDIZ
5 Activo Monitoria de Investigacion APRENDIZ




Ahora damos clic frente a lupa en la opcion de Ciclo Lectivo.

Opciones de Dasqueds

. tnicsa B = PP s— Y
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| | Uardad
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1 Postularme

Luego seleccionamos la opcién 1850 -2024-2 como se puede apreciar en la siguiente

imagen.
Consultar Ciclo Lectivo X
Ayuda
Ciclo Lectivo: LComienza por VJH
Descripcion: [Comienza por V]

Descripcién Corta:| Comienza por v |

| Consultar | | Borrar || Cancelar | Consulta Basica

Resultados Busqueda
Ver 100  Primero ‘4 1-178de178 ' » Ultimo

Ciclo Lectivo Descripcion Descripciéon Corta
1860 20251 20251
[B50 Jo024-2 20242
1840 2024-1 20241
1830 2023-2 20232
1820 2023-1 20231

F. Inicio: I w IdActividad: 2 Q
Departamento: < Estado Seleccion; hd
N Soficitud Ciclo Lot EERTJCY

| |
[Postularme N* Sollcitud Ciefo Lective  Departamento Encargade Nombre Solicitud |Actividad
| |

{
IN* \

Estado Fecha Inicial/ (Fecha Final J
wequeridos | oICR |

1 Postularme

Terminada la busqueda mostrara la informacién correspondiente, en la cual debemos
dar clic en postularme.



|
I 1 Eaaularme 823 20242 CENTRO BIBLIOTECA DAVID LLANO OSPINA m"’"‘ moniterias BIBIIGLECA  \iniora Biblioteca € Sin Postolar 32/08/202¢  30/08/2024

Una vez seleccionada la opcion, se mostrara la siguiente ventana con la informacion de
la convocatoria, en la cual se debe dar clic nuevamente en postularme.

Detalle Solicitud

N° Solicitud: 883 Ciclo Lectivo: 2024-2

Departamento: CENTRO BIBLIOTECA

Actividad: Monitoria Biblioteca

F. Inicio: 12/08/2024 F. Fin: 30/08/2024

N° Estudiantes Requeridos: 46 Horas del Servicio por Semana: 10

Aspectos de Formacién: |Hemm§enl:as ofimaticas, navegacion sobre formularios web. J

Horario del Servicio: |De lunes a viernes de 7:00 am a 8:00 pm - Sabados de 8:00 am a 1:00 pm ‘|

Z

Lugar del Servicio: |Blb|loheca central y sus distintas bibliotecas satélites 4J

Funci a D pedar: | Funci a desempefiar; Dar referencia del material bibliografico y bases de datos, recoleccion y ubicacion
de material en las respectivas estanterias. Brindar apoyo en la rotulacién y preparacion fisica del material

Personalizar | Buscar

Ce| [Croem

Por ultimo, el sistema mostrara un mensaje de postulacion correcta al cual deberemos
dar clic en aceptar para finalizar el proceso.

Mensaje

Postulacion Correcta (0,0)




CONSULTA ESTADO DE POSTULACION
Navegador- Autoservicio- Estudiante Monitor- Resumen Estudiante

NavBar: Navegador o
i <= | Estudiante Monitor *
=
:O
Lugares Consultas >

Recientes

Vinculacion Estudiante

= Resumen Estudiante

Navegador

Damos clic en buscar como se muestra en la siguiente imagen.

Resumen Estudiante
Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

| Buscar un Valor |

w Criterios de Busqueda

Institucion Académica: | Comienza por v HJCALD Q
Comienza por v 0000006773

ID Empleado:
(J incluir Historial [ Corregir Historial

@
Borrar | Busqueda Basica IS Guardar Criterios Busqueda




Una vez pase la fecha de la convocatoria su estado pasard de Postulante a Seleccionado
o No seleccionado.

Solicitudes Monitoria Estudiante Buscar | Ver Todo I Primero 4dod Ultimo I
IN° Solicitud 883 Ciclo Lectivo 1850 Estado Seleccién Postuiante I Departamento CENTRO BIBLIOTECA
Actividad Manitoria Biblioteca Responsable DAVID LLANO OSPINA
Datos Académicos
Grado Académico Pregrado Programa Académico 007 LIC EN MUSICA
Estado Programa Alumno DATA - DANO Promedio Ultimo Semestre 4,100 Promedio Acumulado
Cédigo Curso Nota 0

Datos del Servicio
Estado Reporte Horas Total Apoyo Horas Tarifa Pago Total

Evaluacion al Estudiante

1 Guardar " Volver a Buscar =] Nofificar v) Incluir Historial » Corregir Historial

Nota: si no cumple con alguno de los requisitos, se mostrar un mensaje indicando el
requisito que no ha podido validar.

CANCELAR POSTULACION:

Para cancelar una postulacidn, el estudiante deberd ingresar al detalle de la postulacién, de
la misma forma indicada anteriormente para realizar el proceso de postulacion, con la
diferencia que esta vez en dicho detalle, encontrara un botén para hacer efectiva la
cancelacién.

Por ultimo, se debe tener presente que un estudiante no puede inscribirse a mas de una
solicitud dentro del mismo ciclo lectivo, razéon por la cual se inhabilita el botdn postular en
caso de que se identifique que el estudiante ya tiene una inscripcién previa en el mismo
ciclo lectivo.

Una vez pase la fecha de la convocatoria le llegard un mensaje en el cual se le informa
su estado: Seleccionado o No seleccionado

SI USTED ES SELECCIONADO COMO MONITOR PARA 2024-2 RECUERDE QUE DEBE
ENVIAR EL FORMATO DAVIPLATA DILIGENCIADO PARA PODER REALIZAR EL PAGO.



